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POLITECNICA

CURSOS



O Técnico em Administracio sera habilitado para:

e Executar operacdes administrativas de planejamento, pesquisas,
andlise e assessoria no que tange a gestio de pessoal, de materiais e
producio, de servicos, a gestdo financeira, orcamentdria e
mercadoldgica.

e Utilizar sistemas de informacdo e aplicar conceitos e modelos de
gestdo em funcdes administrativas, seja operacionais, de coordenacao,
de chefia intermediaria seja de direcio superior, sob orientacio.

e Elaborar orcamentos, fluxos de caixa e demais demonstrativos
financeiros.

e Elaborar e expedir relatorios e documentos diversos.

e Auxiliar na elaboracio de pareceres e laudos para tomada de decisoes.

Pré-requisitos para ingresso

Para ingresso no Curso Técnico em Administracio Presencial, o estudante devera:

e Ter concluido o Ensino Médio ou estar cursando o 2° ano do Ensino Médio.
e  Ter acima de 16 anos.

Para ingresso no Curso Técnico em Administracio EAD, o estudante devera:

e Ter concluido o Ensino Médio ou estar cursando o 3° ano do Ensino Médio.
e Ter acima de 17 anos.



Legislacio profissional

o Jein®4.769, de 9 de setembro de 1965
e Jeine 7.321, de 13 de junho de 1985

Possibilidades de formacio continuada em cursos de
especializacio técnica (pds-técnico):

e Especializacio Técnica em Administracio de Materiais.
e Especializacio Técnica em Administracao de Producao.

e Especializacio Técnica em Educacio Ambiental.

Possibilidades de verticalizacio para cursos de graduacio
(Curso Superior de Tecnologia, Bacharelado e Licenciatura):

e Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais.

e Curso Superior de Tecnologia em Gestio de Recursos
Humanos.

e Curso Superior de Tecnologia em Marketing.

e Curso Superior de Tecnologia em Logistica.

e Curso Superior de Tecnologia em Gestao Financeira.

e Bacharelado em Administracio.

e Bacharelado em Ciéncias Contdbeis.
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Seja bem-vindo(a) 8 POLITECNICA!

Diferentemente dos métodos tradicionais de ensino, a POLITECNICA surge
com um novo conceito, baseado em projetos e garantindo ao aluno o
desenvolvimento pleno de habilidades e competéncias necessarias no
competitivo mercado de trabalho.

Atualmente a Politécnica oferece os cursos Técnicos de Administracio
(Presencial e EAD), Agronegocio (Presencial e EAD), Enfermagem
(Presencial e Semipresencial), Farmacia (EAD), Meio Ambiente (EAD),
Mineracio (Presencial e EAD), Qualidade (EAD) Quimica (Presencial e

EAD), Seguranca do Trabalho (Presencial e EAD) e Servicos Juridicos
(Presencial) e Transacoes Imobiliarias (EAD).

Oferece ainda, os cursos de Especializacdo Técnica em Satde do Trabalhador
e Espec1ahzacao Técnica em Instrumentacao Cirtrgica (Sem1presenc1a1s)

DIDATICA,
CONTEUDOSE

PERSONALIZADOS
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Documentos para Efetivacio da matricula:

* RG, CPF, Titulo de Eleitor e 1 Foto (3x4)

* Certidao de Nascimento ou Certidao de Casamento

» Certificado de Reservista (para alunos do sexo masculino)

* Comprovante de Endereco (maximo de 90 dias)

* Historico Escolar de Conclusao do Ensino Médio ou
Declaraciao de Escolaridade

E-mail para informacoes: atendimento@soupolitecnica.com.br

Telefone/WhatsApp: (34) 3612-0090

Curso autorizado pelo MEC
consultas pelo site http:///sitesistec.mec.gov.br
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